PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO RAMALHO

ESTADO DE SAQ PAULO
CNPJ/MF N© 46.444.790/0001-03 - www.joaoramalho.sp.gov.br

LEI N2 855, DE 18 DE ABRIL DE 2024,

“Que altera a nomenclatura e atribuicdes de cargo no
Quadro de Pessoal dos Servidores da Camara Municipal de
Jodo Ramalho, bem como o anexo da Lei n. 814/2023 e da
outras providéncias”

Autoria: Poder Legislativo

ADELMO ALVES, Prefeito Municipal de Jodo Ramalho, Comarca de Quata, Estado de Sédo

Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, FAZ SABER que a CiAmara Municipal aprovou e ele
sanciona e promulga a seguinte LEL

Artigo 12 - Fica alterado, junto ao Quadro de Servidores da CiAmara Municipal de Jodo
Ramalho, o cargo de “Tesoureiro”, de provimento efetivo, referéncia "5", que passa a
denominar-se: “Assistente Administrativo, Financeiro, Compras e Tesouraria”, fazendo parte
integrante do Quadro de Pessoal constante da Lei Municipal n® 814/2023 de 24/02/2023.

Paragrafo Unico - Os requisitos, atribuicdes e fungdes do cargo criado pelo caput deste
artigo, sao os constantes dos Anexos I e I], da presente lei.

Artigo 22 - As despesas decorrentes da presente lei correrdo por conta de dotagdo propria
or¢amentaria.

Artigo 32 - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicac¢do, revogadas as disposi¢bes em
contrario.

Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho/SP, 18 de abril de 2024.

ADEL ALVES
Prefeito Municipal

Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal, publicada de acordo com o artigo 114 da LOMJR, e
publicada por afixacio no local proprio publico de costume na data supra.
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MUNICIPAL DE JOAO RAMALHO

ESTADO DE SAQ PAULO
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ANEXO I

Lein®855/2024

CARGO DE PROVIMENTO EFETIVO

Nome do Cargo

Ref.

Carga Horaria

Requisitos

Assistente Administrativo,
Financeiro, Compras e
Tesouraria

1'15"

40 (Quarenta)
horas semanais

Aprovagdo em Concurso
Puablico, cumprindo todas as
exigéncias legais contidas no
edital: Escolaridade minima:-
Ensino Médio Completo

Prefeitura Municipal de Joao Ramalho/SP, 18 de abril de 2024.

ADELMO ALVES
Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO RAMALHO

ESTADO DE SAO PAULO
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ANEXO 11
Lein®855/2024

Cargo: " Assistente Administrativo, Financeiro, Compras e Tesouraria "

Vinculagio na
Organizagdo
Administrativa

Cargo - Assistente Administrativo, Financeiro, Compras e Tesouraria -

Provimento Efetivo

Atribuicdes e
fungdes do
cargo

Executar os servicos de natureza administrativa e burocratica inerentes ao seu
setor; Solicitar, conferir e organizar a documentac¢io funcional dos servidores e
vereadores, bem como a folha de pagamento, mantendo atualizados os
respectivos assentamentos funcionais; Controlar os processos de progressao
funcional e salarial, férias, licencas, atestados e demais direitos, deveres e
documentos dos servidores e Vereadores da CAmara Municipal; Executar, sob
determinagdo superior, os trimites necessarios para licitagdes e compras,
observando a legislagdo correlata; Executar, com a supervisio técnica, servicos
de natureza financeira e contdbil; Realizar, com autorizacio superior,
pagamentos e recebimentos, visando assegurar o cumprimento das obrigacoes
financeiras da Camara Municipal; Realizar pesquisas de pregos e cotacdes de
bens e servigos, além de contatar fornecedores e prestadores de servicos e
terceiros, sempre que necessario; Supervisionar as necessidades e as obrigagdes
financeiras da Camara; Executar as movimentagdes bancdrias; Examinar a
exatidio dos pagamentos a serem realizados, analisando a documentagio
comprobatoria das despesas; Emitir, liquidar e dar baixa de pagamentos dos
empenhos de despesas da Camara Municipal; Receber e pagar valores; zelar
pelos prazos legais dos recebimentos e pagamentos devidos; Prestar contas,
elaborar balancetes e demonstrativos das atividades realizadas; movimentar
contas bancarias, assinando juntamente com o Presidente da Camara, cheques e
todo tipo de movimentacdo banciaria, inclusive assinatura eletronica; Fazer as
conciliacbes periddicas das contas da Camara Municipal; Prestar contas das
informagdes necessarias ao atendimento eletrénico das obrigagdes do Tribunal
de Contas do Estado de S3o Paulo - Audesp; Prestar informacgdes necessdrias ao
atendimento das obrigagdes eletrdnicas solicitadas pela Secretaria do Tesouro
Nacional; Prestar informacdes necessarias ao atendimento das obrigac¢des
eletronicas solicitadas da Receita Federal do Brasil. Executar outras tarefas
correlatas ao cargo, que lhe forem atribuidas.

Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho/SP, 18 de abril de 2024.

ADELMO ALVES
Prefeito\Municipal
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