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LEI COMPLEMENTAR N° 38, DE 18/04/2018.

“Altera jornada de trabalho de cargos estipulados na Lei Municipal n® 131, de 02 de
fevereiro de 2005 que possuiam como carga horaria 44 (quarenta e quatro) horas
semanais para 40 (quarenta) horas semanais e da outras providéncias”.

WAGNER MATHIAS, Prefeito Municipal de Joao Ramalho, Estado
de Sao Paulo, no uso de suas atribuicoes legais, FAZ SABER que a
Camara Municipal aprovou e ele Sanciona e Promulga a seguinte
LEI:

Art. 12. A partir da publicacdo desta Lei fica alterada a jornada de trabalho para 40 (quarenta) horas
semanais), dos seguintes cargos previstos na Lei Municipal n? 131, de 02 de fevereiro de 2005:
Agente de Apoio Escolar, Ajudante Geral, Auxiliar de Servicos Gerais, Auxiliar de Manutencio de
Frota, Merendeira, Monitor de Educacdo Infantil, Motorista, Motorista de Veiculos Leves, Motorista
de Veiculos Pesados, Operador de Maquinas, Operador de Maquinas Pesadas, Tratorista, Vigia e
Zelador Geral.

Paragrafo tnico. Em virtude da alteracdo da carga horaria, conforme previsto no caput, a Tabela
Unica, do Anexo II, da Lei Municipal n. 131, de 2 de fevereiro de 2005, passa a vigorar com as
seguintes altera¢des conforme seguem abaixo:

ANEXO II
(Lei Municipal n. 131, de 2 de fevereiro de 2005)
TABELA UNICA

TITULO, DESCRICAO DAS ATRIBUICOES E FUNCOES, REQUISITOS DE
PROVIMENTO E EXIGENCIAS DE INGRESSO, QUANTIDADE, REFERENCIA e
JORNADA DE TRABALHO DOS CARGOS DO QUADRO DE PESSOAL DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO RAMALHO

Titulo do Cargo: Agente de Apoio Escolar

Descricdo Sumaria das Atribuigcdes e Fungdes

Cuidam da seguranca do aluno nas dependéncias, entrada e saida e durante o trajeto de
transporte escolar; inspecionam o comportamento dos alunos no ambiente escolar.
Orientam alunos sobre regras e procedimentos, regimento escolar, cumprimento de
horarios; ouvem reclamagdes e analisam fatos. Prestam apoio as atividades académicas;
controlam as atividades livres dos alunos, orientando entrada e saida de alunos,
fiscalizando espacos de recreacdo, definindo limites nas atividades livres. Organizam
ambiente escolar e providenciam manutencéo predial.

Descri¢cdo Detalhada das Atribuicdes e Fungbes

Auxiliar a equipe técnico-administrativo-pedagdgica nas atividades diarias da Unidade
Escolar. Comunicar ao Dirigente de Turno os casos de enfermidades ou acidentes ocorridos
com alunos. Desenvolver, junto aos alunos, habitos e atitudes sociais. Controlar a entrada
dos alunos e o horério de recreio, prevenindo a ocorréncia de impontualidade. Providenciar
a autorizacao para os casos de saida de alunos da Unidade Escolar, antes do término do
horario normal. Levar ao conhecimento da Direcdo Escolar as faltas disciplinares
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consideradas graves. Executar todos os servigos pertinentes ao seu cargo e determinados
pela Direcdo da Unidade Escolar. Auxiliar e acompanhar os alunos durante o transporte
escolar, zelando higidez fisica e mental dos alunos, nos trajetos de ida e volta, bem como
acompanhar as atividades extraclasse realizadas na Unidade Escolar. Orientar e
acompanhar o processo de normatizacdo, escrituracdo e operacionalizacdo da dinamica
curricular nas escolas, de forma continua e sistematica, buscando a regularidade da vida
escolar do aluno; organizar os dados e informacdes referentes a matricula, transferéncia,
evasao, aprovacao e reprovacdo dos alunos; orientar e assessorar as escolas municipais
guanto ao cumprimento da legislacdo vigente; orientar e acompanhar sistematicamente os
secretarios escolares. Exercer outras funcdes correlatas.

Existéncia de vaga no Cargo; Aprovacao em concurso
publico de provas ou prova e titulos; Inspecéo e
Requisitos de Provimento e | avaliacdo medica de carater eliminatorio; Escolaridade
Exigéncias de Ingresso minima: Ensino Fundamental Completo. Podem ser
solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio
do cargo ou funcéo contemplados no edital de
regulamentacado do concurso publico.

Quantidade 05
Referéncia 02
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Ajudante Geral

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Funcdes

Executar tarefas manuais de carater simples, que exigem esforco fisico, certos
conhecimentos e habilidades elementares, como servigos de limpeza e pequenos reparos.
Executar tarefas de carater simples, com esforco manual fisico, aplicando conhecimentos
praticos adquiridos para a consecucao dos trabalhos designados.

Descri¢cdo Detalhada das Atribuicdes e Fungbes

Executar servigos auxiliares e de apoio nha armazenagem, no transporte e movimentacao de
equipamentos, materiais de construcéo, de conservacao e limpeza, no apoio e execucao de
servicos de capina e limpeza, inclusive com a remoc¢ao de entulhos em vias e logradouros
publicos, em galerias pluviais, esgotos e canais, na pavimentacao de ruas, na conservacao
ou na construcdo de obras civis realizando trabalhos de abrir valas, quebrar pedras, no
reparo e soldagem, simples, de pecgas, materiais e equipamentos, auxiliar na instalagdo e
manutencdo de dispositivos elétricos, auxiliar na manutencdo de veiculos, na execucao de
afiacdo de ferramentas manuais; Executar servicos de varredura e limpeza em instalacées
da Prefeitura, como banheiros, cozinhas, corredores internos e externos, acessos, salas de
atendimento e espera moveis utensilios e equipamentos; Executar servicos de preparo e
servico de alimentos, indicando e selecionando ingredientes de acordo com instrucdes e
cardapios previamente definidos, mantendo os locais de preparo, cocgdo e servigo de
alimentos, em perfeitas condi¢cdes de higiene e limpeza; Executar tarefas auxiliares no
preparo de argamassas e na confeccdo de artefatos de concreto, retirar pisos em concreto,
preparar o solo para edificagdes e reformas auxiliar na execucao de outras atividades para a
conservagao e construcdo de obras civis em instalacdes da prefeitura;Executar e atender as
necessidades e especificidades da area na qual estiver lotado; Executar outras tarefas
correlatas e auxiliar na execucao de outras atividades da area onde estiver lotado.

Requisitos de Provimento e | Cargo a ser extinto na vacancia.
Exigéncias de Ingresso

Quantidade 57

Referéncia 01

Jornada de trabalho 40 horas semanais
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Titulo do Cargo: Auxiliar de Manutencao de frota

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Fungdes

Exerce atividades relacionadas a manutencao e ao controle dos veiculos da frota municipal.

Descri¢cao Detalhada das Atribuicdes e Funcdes

Inspecionar veiculos de passageiros e/ou carga, diretamente ou utilizando aparelhos
especificos, a fim de detectar as causas de anormalidade de funcionamento; Executar
servicos de borracharia, lubrificacéo e lavagem de veiculos leves; Executar servicos
auxiliares de manutencéo preventiva e corretiva de veiculos, reparando ou substituindo
pecas, fazendo ajustes, regulagens e lubrificacdes convenientes; Ajustar a calibragem dos
pneus, quando necessario, enchendo-os ou esvaziando-os de ar comprimido, a fim de
manté-los dentro das especificacfes definidas para o veiculo; Substituir pneus avariados ou
desgastados desmontando a roda do veiculo, aplicando, utilizando-se das ferramentas
adequadas; Reparar os diversos tipos de camaras de ar, consertando e recapando partes
avariadas ou desgastadas, com o auxilio de equipamento apropriado para restituir-lhes as
condicdes de uso; Lubrificar pecas de motores, tais como: dinamo, distribuidor, alternador,
elementos méveis da suspenséo do veiculo, sistema de freio e de dire¢éo, dentre outros,
aplicando o 6leo com as especificac6es recomendadas, a fim de manter as condicdes
adequadas de trafegabilidade dos veiculos; Verificar o nivel e a viscosidade do 6leo do
carter, caixa de cambio, diferencial, 6leo hidraulico e demais reservatérios de 6leo, para
efetuar a troca ou apenas completar o nivel de éleo recomendado; Limpar com jatos de
agua ou com auxilio de ar sob pressao, os filtros que protegem os diferentes sistemas do
motor; Lavar as carrocerias e motores de veiculos, aplicando produtos de limpeza
especificos para cada parte do veiculo, cuidando para preservar 0s sistemas elétricos e
eletrbnicos de eventuais danos provocados por jatos de dgua mal regulados; Substituir
pecas em veiculos automotores, com montagem e desmontagem e colocac¢éo de pecas;
Realizar avaliacdo de pecas e elementos elétricos dos veiculos como: fusiveis, alternadores,
motores de partida, afericdo de carga de baterias dentre outros; Executar outras tarefas
correlatas e auxiliar na execucdo de outras atividades da area onde estiver lotado.

Requisitos de Provimento e | Cargo a ser extinto na vacancia.
Exigéncias de Ingresso

Quantidade 01
Referéncia 02
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Auxiliar de Servigos Gerais

Descricdo Sumaria das Atribui¢cfes e Fungdes

Realizar servicos gerais de limpeza e conservacao de instala¢cdes, méveis, equipamentos e
utensilios em geral,nas unidades administrativas da Prefeitura Municipal, bem como
atividades relacionadas e manutencao e controle da frota municipal.

Descri¢cdo Detalhada das Atribui¢cfes e Funcdes

Executa o servigo de limpeza das vias, utilizando pas, vassouras apropriadas, ferramentas e
maquinas, para manter a conservagao e limpeza do municipio; Prepara a terra, rebaixando,
se necessario, adubando e corrigindo suas deficiéncias, para receber mudas e plantas;
Auxilia na poda das plantas na época certa, utilizando ferramentas destinadas a este fim,
para manter o ambiente harmonico, limpo e agradavel; Combate as pragas e controla as
doencas, utilizando produtos quimicos naturais, para evitar a propagacéo e o desequilibrio
da natureza; Separa os entulhos em tipos, empilhando-os para processar o
reaproveitamento ou sucateamento, afim de proteger o ambiente; Cuida da conservacédo de
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areas internas e externas, executando a limpeza e a manutencgao das instalagdes, tais como
servigos de pequenos reparos elétricos, hidraulicos, em maquinas e equipamentos
eletrbnicos, restauracdo de alvenaria, pintura e outros; Executa servicos de troca de
lampadas, instalacdes de luminarias, atendendo a solicitagdes, para garantir o
desenvolvimento dos trabalhos; Executa a ronda diurna ou noturna nas dependéncias de
edificios e areas adjacentes ao poder publico, verificando se portas, janelas, portdes e
outras vias acesso estdo fechados corretamente, examinando as instalages hidraulicas e
elétricas e constatando irregularidades, para possibilitar a tomada de providéncias
necessarias a fim de evitar roubos e prevenir incéndios e outros danos; Relne e amontoa a
poeira, fragmentos e detritos espalhados pelo patio, que causem incomodo ou oferegcam
perigo aos servidores, empregando ancinho e outros instrumentos apropriados para
recolhé-lo; Efetua a poda e a capinacgéo de ervas daninhas que prejudiguem o aspecto e
asseio do municipio; Auxilia na remocéao de moveis de uma sala para outras ou de um
departamento para outro, quando solicitado; Realiza pequenos reparos em imoéveis, méveis,
divisdrias, foros ou outros que se fizerem necessarios; Zela pela conservacdo dos
equipamentos, ferramentas e maquinas utilizadas, observando as normas de seguranca e
conservacao, para obter melhor aproveitamento.Realiza limpeza publica, coletando lixo e
detritos. Trabalho de limpeza, conservacao e organizacdo de mobilias; Verificar a existéncia
de material de limpeza e alimentag&o e outros itens relacionados com seu trabalho,
comunicando ao superior imediato a necessidade de reposicao, quando for o caso; Manter
arrumado o material sob sua guarda; Lavar e limpar os cémodos, patios, pisos, terracos e
demais dependéncias; Remover transportar e arrumar moveis e materiais diversos; Guardar
e arranjar objetos, bem com transportar; transmitir recados, entregar documentos nas
agencias bancarias e correios; Varrer; lavar, encerar, limpar paredes, janelas, portas,
maquinas, méveis, equipamentos, executar servi¢os de limpeza em escadarias,
arquibancadas, areas e patios; manter as instalacdes sanitarias limpas; limpar carpetes,
lustres, lampadas, luminarias, fechaduras e olear méveis; trocar toalhas, colocar sabéo e
papel sanitario nos banheiros e lavatérios; remover lixos e detritos; desinfetar bens moveis e
imoveis. Executa o servi¢co de limpeza das vias, utilizando pas, vassouras apropriadas,
ferramentas e maquinas, para manter a conservacao e limpeza do municipio; Prepara a
terra, rebaixando, se necessario, adubando e corrigindo suas deficiéncias, para receber
mudas e plantas; Auxilia na poda das plantas na época certa, utilizando ferramentas
destinadas a este fim, para manter o ambiente harménico, limpo e agradavel; Combate as
pragas e controla as doencas, utilizando produtos quimicos naturais, para evitar a
propagacao e o desequilibrio da natureza; Separa os entulhos em tipos, empilhando-os
para processar o reaproveitamento ou sucateamento, afim de proteger o ambiente; Cuida
da conservacéo de areas internas e externas, executando a limpeza e a manutencao das
instalac@es, tais como servicos de pequenos reparos elétricos, hidraulicos, em maquinas e
equipamentos eletrdnicos, restauracao de alvenaria, pintura e outros; Executa servicos de
troca de lampadas, instalacdes de luminérias, atendendo a solicitacbes, para garantir o
desenvolvimento dos trabalhos; Executa a ronda diurna ou noturna nas dependéncias de
edificios e areas adjacentes ao poder publico, verificando se portas, janelas, portbes e
outras vias acesso estédo fechados corretamente, examinando as instala¢des hidraulicas e
elétricas e constatando irregularidades, para possibilitar a tomada de providéncias
necessarias a fim de evitar roubos e prevenir incéndios e outros danos; Reline e amontoa a
poeira, fragmentos e detritos espalhados pelo patio, que causem incomodo ou oferegam
perigo aos servidores, empregando ancinho e outros instrumentos apropriados para
recolhé-lo; Efetua a poda e a capinacao de ervas daninhas que prejudiqguem o aspecto e
asseio do municipio; Auxilia na remocao de moéveis de uma sala para outras ou de um
departamento para outro, quando solicitado; Realiza pequenos reparos em imoveis, moveis,
divisorias, foros ou outros que se fizerem necessarios; Zela pela conservagéo dos
equipamentos, ferramentas e maquinas utilizadas, observando as normas de seguranca e
conservacao, para obter melhor aproveitamento.Realiza limpeza publica, coletando lixo e
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detritos. Trabalho de limpeza, conservacao e organizacdo de mobilias; Verificar a existéncia
de material de limpeza e alimentagéo e outros itens relacionados com seu trabalho,
comunicando ao superior imediato a necessidade de reposi¢cdo, quando for o caso; Manter
arrumado o material sob sua guarda; Lavar e limpar os cémodos, patios, pisos, terracos e
demais dependéncias; Remover transportar e arrumar moveis e materiais diversos; Guardar
e arranjar objetos, bem com transportar; transmitir recados, entregar documentos nas
agencias bancarias e correios; Varrer; lavar, encerar, limpar paredes, janelas, portas,
magquinas, moveis, equipamentos, executar servicos de limpeza em escadarias,
arquibancadas, areas e patios; manter as instalacdes sanitarias limpas; limpar carpetes,
lustres, lampadas, luminérias, fechaduras e olear moveis; trocar toalhas, colocar sabéo e
papel sanitario nos banheiros e lavatorios; remover lixos e detritos; desinfetar bens moveis e
imoveis; Executar tarefas manuais de carater simples, que exigem esforco fisico, certos
conhecimentos e habilidades elementares, como servigos de limpeza e pequenos reparos.
Executar tarefas de carater simples, com esfor¢co manual fisico, aplicando conhecimentos
praticos adquiridos para a consecucao dos trabalhos designados; Executar servicos de
remocédo de entulhos em vias e logradouros publicos, em galerias pluviais, esgotos e canais,
na pavimentagao de ruas, na conservagao ou na construgdo de obras civis realizando
trabalhos de abrir valas, quebrar pedras, no reparo e soldagem, simples, de pecas,
materiais e equipamentos, auxiliar na instalacdo e manutencédo de dispositivos elétricos,
auxiliar na manutencéo de veiculos, na execucéo de afiacdo de ferramentas manuais;
Executar tarefas auxiliares no preparo de argamassas e na confec¢éo de artefatos de
concreto, retirar pisos em concreto, preparar o solo para edificacfes e reformas, auxiliar na
execucao de outras atividades para a conservacao e construcao de obras civis em
instalacBes da prefeitura; Inspecionar veiculos de passageiros e/ou carga, diretamente ou
utilizando aparelhos especificos, a fim de detectar as causas de anormalidade de
funcionamento; Executar servicos de borracharia, lubrificacéo e lavagem de veiculos leves;
Executar servicos auxiliares de manutencao preventiva e corretiva de veiculos, reparando
ou substituindo pecas, fazendo ajustes, regulagens e lubrificacbes convenientes; Ajustar a
calibragem dos pneus, quando necessario, enchendo-os ou esvaziando-os de ar
comprimido, a fim de manté-los dentro das especificacdes definidas para o veiculo;
Substituir pneus avariados ou desgastados desmontando a roda do veiculo, aplicando,
utilizando-se das ferramentas adequadas; Reparar os diversos tipos de camaras de ar,
consertando e recapando partes avariadas ou desgastadas, com o auxilio de equipamento
apropriado para restituir-lhes as condi¢des de uso; Lubrificar pecas de motores, tais como:
dinamo, distribuidor, alternador, elementos méveis da suspensao do veiculo, sistema de
freio e de direcdo, dentre outros, aplicando o 6leo com as especificacBes recomendadas, a
fim de manter as condi¢cdes adequadas de trafegabilidade dos veiculos; Verificar o nivel e a
viscosidade do 6leo do carter, caixa de cambio, diferencial, 6leo hidraulico e demais
reservatorios de 6Oleo, para efetuar a troca ou apenas completar o nivel de éleo
recomendado; Limpar com jatos de dgua ou com auxilio de ar sob pressao, os filtros que
protegem os diferentes sistemas do motor; Lavar as carrocerias e motores de veiculos,
aplicando produtos de limpeza especificos para cada parte do veiculo, cuidando para
preservar 0s sistemas elétricos e eletrbnicos de eventuais danos provocados por jatos de
agua mal regulados; Substituir pecas em veiculos automotores, com montagem e
desmontagem e colocacéo de pecas; Realizar avaliagdo de pecas e elementos elétricos dos
veiculos como: fusiveis, alternadores, motores de partida, afericdo de carga de baterias
dentre outros; Executar e atender as necessidades e especificidades da area na qual estiver
lotado.Executar outras tarefas correlatas e auxiliar na execugdo de outras atividades da
area onde estiver lotado.

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe; Aprovacao
Requisitos de Provimento e | em concurso publico de provas ou prova e titulos;
Exigéncias de Ingresso Inspecéo e avaliagdo médica de carater eliminatorio;
Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao
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exercicio do cargo ou funcdo contemplados no edital
de regulamentacao do concurso publico; Escolaridade
minima: Ser alfabetizado.

Quantidade 07
Referéncia 01
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Merendeira

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Fungdes

Preparar refeicdes e alimentos em geral.

Descri¢cao Detalhada das Atribuicfes e Funcdes

Prepara e serve refei¢des, lanches, cafés e alimentos em geral; Realiza a limpeza de loucga,
talheres e utensilios empregados no preparo das refei¢cdes, providenciando sua lavagem e
guarda, para deixa-los em condi¢cBes de uso imediato; Zela pela conservagéo dos
equipamentos, ferramentas e maquinas utilizadas, observando as normas de seguranca e
conservagao, para obter melhor aproveitamento; Cuidar da administracéo e do
armazenamento de alimentos em geral. Executar outras tarefas correlatas que lhe forem
confiadas pelo superior hierarquico ou pelo Prefeito Municipal.

Requisitos de Provimento e | Existéncia de vaga no Cargo e na Classe; Aprovacao
Exigéncias de Ingresso em concurso publico de provas ou provas e titulos;
Inspecéo e avaliacdo médica de carater eliminatorio;
Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao
exercicio do cargo ou fungéo contemplados no edital
de regulamentacéo do concurso publico; Escolaridade
minima: Ser alfabetizado.

Quantidade 10
Referéncia 02
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Monitor de Educacéo Infantil

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Func¢des

Atuar como um facilitador do desenvolvimento integral da crianca, adotando uma atitude
pedagdgica de formagé&o e de orientacdo estabelecendo uma relacéo segura, estavel e
afetiva que contribua para a formacdo de uma auto-imagem positiva e saudavel.

Descri¢cdo Detalhada das Atribuicdes e Fungbes

Monitorar grupos de criangas, acompanhando e participando de seus deveres escolares,
orientando quanto a higiene, educacao e alimentacéo, visando desenvolver os niveis
cognitivos, afetivos e sensoério motor; Acompanhar e participar dos servigos de atendimento
as criangas em suas necessidades diarias; Participar na elaboragéo e execucéo das
atividades de recreacéo e lazer da educacdo infantil; Participar na recepcéo das criangas na
entrada e saida, organizagdo do acesso das criancas na unidade escolar e organizacédo do
material didatico e de recreag¢do; Acompanhar, cuidar e orientar na hora do banho, no vestir,
calcar, pentear, escovar os dentes e organizar seus pertences; Acompanhar brincadeiras,
controlar horérios de repouso, orientar a higiene e cuidados com a alimentacéo; Quando
necessario, preparar refeicées e merendas em locais previamente determinados,
controlando os géneros alimenticios necessarios ao preparo da alimentagéo, servindo-as de
conformidade com normas de procedimento previamente definidas, registrando a
guantidade de refei¢cdes servidas; Auxiliar os professores na execucédo das atividades
pedagdgicas e recreativas diarias. Cuidar da higiene, repouso e bem estar das criangas,
ministrando sua alimentacdo de acordo com a orientacdo do profissional
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responséavel. Acompanhar e auxiliar no registro do desenvolvimento da crianga, a fim de
subsidiar a reflexdo e o aperfeicoamento do trabalho. Auxiliar no recebimento e
acompanhamento da crian¢a diariamente na sua entrada e saida da unidade. Auxiliar e
orientar as criancas no controle de suas necessidades fisioldgicas. Acompanhar o sono/
repouso da crianga, permanecendo vigilante durante todo o periodo do

sono/repouso. Acompanhar e informar professores, equipe gestora e pais sobre possiveis
doencas, bem como todo trabalho em desenvolvimento no grupo de criangas sob sua
responsabilidade. Organizar, orientar e zelar pelo uso adequado do espaco, dos materiais e
brinquedos. Ter conhecimentos bésicos da Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional
(Lei n°9394/96), do Referencial Curricular Nacional para a Educagéo Infantil, do Estatuto da
Crianca e do Adolescente e dos Processos de Desenvolvimento e Aprendizagem.

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe. Aprovagao
em concurso publico de provas ou prova e titulos.
Requisitos de Provimento e | Inspecdo e avaliagdo médica de carater eliminatorio.
Exigéncias de Ingresso Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao
exercicio do cargo ou funcao contemplados no edital
de regulamentacao do concurso publico. Escolaridade
minima: Ser alfabetizado.

Quantidade 11
Referéncia 02
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Motorista

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Funcdes

Conduzir veiculos automotores para o transporte de passageiros, pacientes e cargas
obedecendo ao Cadigo de Transito Brasileiro, bem como seguindo normas e procedimentos
da direcéo defensiva.

Descri¢cdo Detalhada das Atribuicdes e Fungbes

Dirigir veiculos automotores leves, ambulancias, énibus, vans, caminhdes, caminhdes
cacambas, caminhdes trucados e outros veiculos pesados no transporte de passageiros e
cargas; Vistoriar os veiculos diariamente antes e ap6s sua utilizacao, verificando as
condicbes de trafegabilidade, quanto ao estado dos pneus, nivel de combustivel, 6leo do
carter, bateria, freios, faréis e demais itens de seguranca e funcionamento do veiculo;
Providenciar, requisitar a manutencéo do veiculo quando verificada alguma irregularidade;
Controlar e orientar a carga e descarga de materiais e equipamentos, buscando evitar danos
a carga e acidentes; Observar e seguir os periodos de revisdo e manutencdo preventiva
recomendados preventivamente e desta forma assegurar o pleno funcionamento do veiculo;
Promover a limpeza interna e externa do veiculo; Anotar, segundo as normas estabelecidas,
a quilometragem, as viagens realizadas, origem e destino, objetos, materiais equipamentos
transportados, itinerarios percorridos, dentre outros, recolhendo o veiculo em local
previamente determinado; Recolher e transportar pessoas, cargas, materiais e
equipamentos em locais e horas determinadas, conduzindo-os em seguranga, conforme
itinerarios estabelecidos; verificar diariamente as condi¢des do veiculo; Fazer o transporte
de alunos, conforme itinerarios estabelecidos pela Secretaria Municipal de Educacéo,
fazendo uso do cinto de seguranca, observando a sinalizando e zelando pela seguranca
dos passageiros, transeuntes e demais veiculos; Realizar reparos de emergéncia; Recolher
0s veiculos apés sua utilizagdo, em local previamente determinado, deixando-os
corretamente estacionado e fechado; Atender e executar as necessidades e especificidades
do 6rgdo no qual estiver lotado; Executar outras atribuicdes afins

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe. Aprovacao
em concurso publico de provas ou provas e titulos.
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Habilitacao: Profissional que possua CNH categoria “E”
ou “D”; Possuir curso de condutor de veiculos de
Requisitos de Provimento e | emergéncia, curso de condutor de veiculo de
Exigéncias de Ingresso transporte escolar e curso de condutor de veiculos de
transporte coletivo de passageiros. Nao ter cometido
nenhuma infragdo grave ou gravissima, ou ser
reincidente em infracdes médias, durante os ultimos
doze meses. Inspecao e avaliagdo médica de carater
eliminatério. Podem ser solicitadas outras exigéncias
vinculadas ao exercicio do cargo ou fungao
contempladas no edital de regulamentacéo do
concurso publico. Escolaridade Minima: Ensino

Fundamental.
Quantidade 20
Referéncia 07
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Motorista de veiculos leves

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Funcdes

Dirigir veiculos automotores leves de transporte de passageiros e pequenas cargas,
obedecendo ao Cadigo de Transito Brasileiro, bem como seguindo normas e procedimentos
da direcéo defensiva.

Descri¢cdo Detalhada das Atribuicdes e Fungdes

Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, o nivel de combustivel, agua e 6leo do
Carter, testando freios e parte elétrica, para certificar-se previamente de suas condicdes de
funcionamento; Examinar as ordens de servi¢os para dar cumprimento a programacao
estabelecida; Dirigir o veiculo observando o fluxo de transito e a sinalizagéo para conduzi-
los aos locais determinados na ordem do servi¢o; Transportar documentos e servidores em
geral da Secretaria Municipal quando autorizado por autoridade competente; Zelar pela
conservacao, limpeza e manutenc¢éo do veiculo comunicando ao setor competente e
solicitando reparos; Recolher o veiculo apds a jornada de trabalho até local préprio; Dirigir
ambulancia obedecendo ao Cadigo de Transito Brasileiro, seguindo normas e
procedimentos de direcdo defensiva, transportando pacientes para locais previamente
designados; Dirigir ambulancia respeitando as normas e condutas basicas de transporte de
pacientes ou atendimento de socorro em situacdes emergéncias, atendendo sempre aos
principios do transporte responsavel e seguro; Providenciar, em caso de necessidade, a
utilizacdo de macas, cadeira de rodas, para agilizar a remogao de pacientes transportados;
Manter o veiculo em perfeitas condigbes de trafegabilidade, especialmente quanto ao
funcionamento dos sistemas elétricos, internos e externos do veiculo, como lampadas,
sinaleiras, iluminag&o especial de atendimento, faréis, indicadores de dire¢éo, sirenes,
luzes de emergéncia, dentre outros ; Em relacdo a ambuléncia, observar a carga de tubos
de oxigénio, roldanas, presilhas e atracadores de macas e ou outros acessorios para o
transporte adequado de pacientes ; Executar outras tarefas correlatas e auxiliar na
execucdo de outras atividades da area onde estiver lotado.

Requisitos de Provimento e | Cargo a ser extinto na vacancia.
Exigéncias de Ingresso

Quantidade 18

Referéncia 06

Jornada de trabalho 40 horas semanais
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Titulo do Cargo: Motorista de veiculos pesados

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Fungdes

Conduzir veiculos automotores para o transporte de passageiros e cargas obedecendo ao
Cddigo de Transito Brasileiro, bem como seguindo normas e procedimentos da direcédo
defensiva.

Descri¢cao Detalhada das Atribuicdes e Funcdes

Dirigir 6nibus, vans, caminhdes, caminhdes cagcambas, caminhdes trucados e outros
veiculos pesados no transporte de passageiros e cargas; Vistoriar os veiculos diariamente
antes e apos sua utilizacao, verificando as condicdes de trafegabilidade, quanto ao estado
dos pneus, nivel de combustivel, 6leo do carter, bateria, freios, faréis e demais itens de
seguranca e funcionamento do veiculo; Providenciar, requisitar a manutenc¢éo do veiculo
guando verificada alguma irregularidade; Controlar e orientar a carga e descarga de
materiais e equipamentos, buscando evitar danos a carga e acidentes; Observar e seguir 0s
periodos de revisao e manutencao preventiva recomendados preventivamente e desta
forma assegurar o pleno funcionamento do veiculo; Promover a limpeza interna e externa do
veiculo; Anotar, segundo as normas estabelecidas, a quilometragem, as viagens realizadas,
origem e destino, objetos, materiais equipamentos transportados, itinerarios percorridos,
dentre outros, recolhendo o veiculo em local previamente determinado; Recolher e
transportar pessoas, cargas, materiais e equipamentos em locais e horas determinadas,
conduzindo-os em seguranca, conforme itinerarios estabelecidos; verificar diariamente as
condi¢cdes do veiculo; Fazer o transporte de alunos, conforme itinerarios estabelecidos pela
Secretaria Municipal de Educacéo, fazendo uso do cinto de seguranca, observando a
sinalizando e zelando pela seguranca dos passageiros, transeuntes e demais veiculos;
Realizar reparos de emergéncia; Recolher os veiculos ap6s sua utilizacdo, em local
previamente determinado, deixando-os corretamente estacionado e fechado; Atender e
executar as necessidades e especificidades do 6rgao no qual estiver lotado; Executar outras
atribuicdes afins

Requisitos de Provimento e | Cargo a ser extinto na vacancia.
Exigéncias de Ingresso

Quantidade 10
Referéncia 07
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Operador de Maquinas

Descri¢cdo Sumaria das Atribuigdes e Func¢des

Operar com maguinas e equipamentos de baixa poténcia, tratores, maquinas
motoniveladoras, pas carregadeiras, retroescavadeiras e outros veiculos assemelhados.

Descri¢cdo Detalhada das Atribuicdes e Fungbes

Executar servi¢cos de nivelamento e reparos em ruas, estradas, terrenos, vias de acesso,
valetas, sarjetas, operando em terrenos de baixa declividade, transportando carretas,
movimentando terra, realizando aterros, e outros servi¢os, operando equipamentos de baixa
poténcia, leves; Operar com maquinas e equipamentos agricolas de baixa poténcia, leves,
na compactacao, varredouras mecéanicas, corte e apara de grama, executando operagées
de limpeza, aragem, discagem, drenagem dentre outros; Executar servigos de conservagéo
e limpeza operando equipamentos de baixa poténcia em areas verdes, pragas de esporte,
parques, areas de recreacao e lazer, dentre outras integrantes da Municipalidade; Zelar pela
conservagao e manutencdo dos equipamentos sob sua responsabilidade; operar
mecanismos de tragdo e movimentacdo dos implementos da maquina, acionando pedais e
alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e levantar ou descarregar terra,
areia, cascalho, pedras e materiais anélogos, zelar pela boa qualidade do servico,
controlando o andamento das operacoes e efetuando 0s ajustes necessarios, a fim de
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garantir sua correta execucao; por em pratica as medidas de seguranca recomendadas
para a operacao e estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes. Limpar
e lubrificar a maquina e seus implementos, seguindo as instru¢ées de manutencédo do
fabricante, bem como providenciar a troca de pneus, quando necessario, efetuar pequenos
reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegura o bom funcionamento do
equipamento; acompanhar os servicos de manutencao preventiva e corretiva da maquina e
seus implementos e, depois de executados, efetuar os testes necessarios; anotar, seguindo
normas estabelecidas, dados e informagdes sobre os trabalhos realizados, consumo de
combustivel, conservacgao e outras ocorréncias, para controle da chefia; providenciar o
abastecimento de combustivel, &gua e lubrificantes nas maquinas sob sua responsabilidade;
e executar tarefas afins e de interesse da Municipalidade; Operar equipamentos pesados,
inclusive tratores agricolas com potencia maior que 80 Cv, dotados de controle remoto e de
comandos hidraulicos com eixos articulados ou fixos, providos, ou ndo de implementos para
a realizacdo de terraplenagem, aterros, nivelamento de terrenos ou taludes, revestimentos
de estradas, desmatamentos, aberturas e desobstrucdo de valetas, valas, vias de acesso ou
ainda na remocéo e compactacao de terra; Operar 0s equipamentos sob sua
responsabilidade aplicando as manobras recomendadas pelo fabricante do equipamento,
adotando os procedimentos operacionais recomendados; Inspecionar diariamente, antes do
inicio dos trabalhos, o nivel dos lubrificantes, 6leo do motor, éleo hidraulico e outros,
obedecendo rigorosamente as normas de operacao recomendadas; Controlar o consumo de
combustivel e demais lubrificantes, observar e relatar alguma irregularidade, falha de
comando ou mal funcionamento mecénico ou hidraulico, anotando, solicitando a
manutencao, zelando pela conservagcdo do equipamento; Operar maquinas rodoviarias e
tratores, executar terraplanagem, nivelamento de ruas e estradas, assim com
abaulamentos, abrir valetas e cortar talubes; operar maquinas rodoviarias em escavacao,
transporte de terras.; Aterros e trabalhos semelhantes; operar com maquinas de
compactacéo, varredouras mecanicas, tratores, etc.; comprimir com rolo compressor
cancha para calgcamento ou asfaltamento, conduzir e manobrar a maquina acionando o
motor e manipulando os comandos de marcha e direcdo, para posiciona-la conforme as
necessidades do servi¢o; operar mecanismos de tracdo e movimentacao dos implementos
da maquina, acionando pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e
levantar ou descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos, zelar pela boa
gualidade do servico, controlando 0 andamento das operacdes e efetuando os ajustes
necessarios, a fim de garantir sua correta execucao; por em pratica as medidas de
seguranca recomendadas para a operacdo e estacionamento da maquina, a fim de evitar
possiveis acidentes. Limpar e lubrificar a maquina e seus implementos, seguindo as
instru¢cdes de manutencao do fabricante, bem como providenciar a troca de pneus, quando
necessario, efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegura
o bom funcionamento do equipamento; acompanhar os servicos de manutencdo preventiva
e corretiva da maquina e seus implementos e, depois de executados, efetuar os testes
necessarios; anotar, seguindo normas estabelecidas, dados e informagfes sobre os
trabalhos realizados, consumo de combustivel, conservacao e outras ocorréncias, para
controle da chefia; providenciar o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas
magquinas sob sua responsabilidade; e executar tarefas afins e de interesse da
Municipalidade; Executar outras tarefas correlatas e auxiliar na execucao de outras
atividades da area onde estiver lotado.

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe; Aprovacao
em concurso publico de provas ou provas e titulos;
Requisitos de Provimento e | Inspecao e avaliagdo médica de carater eliminatério;
Exigéncias de Ingresso Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao
exercicio do cargo ou funcdo contemplados no edital
de regulamentacao do concurso publico; Escolaridade
minima: Ensino fundamental. Carteira de habilitacdo de
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classe “E” ou “D”.
Quantidade 04
Referéncia 08
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Operador de Maquinas Pesadas

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Fungdes

Operar e dirigir tratores, maquinas motoniveladoras, pas carregadeiras, retroescavadeiras e
outros veiculos assemelhados.

Descri¢cao Detalhada das Atribuicfes e Funcdes

Operar equipamentos pesados, inclusive tratores agricolas com potencia maior que 80 Cv,
dotados de controle remoto e de comandos hidraulicos com eixos articulados ou fixos,
providos, ou ndo de implementos para a realizacéo de terraplenagem, aterros, nivelamento
de terrenos ou taludes, revestimentos de estradas, desmatamentos, aberturas e
desobstrucao de valetas, valas, vias de acesso ou ainda na remog¢ao e compactacao de
terra; Operar 0s equipamentos sob sua responsabilidade aplicando as manobras
recomendadas pelo fabricante do equipamento, adotando os procedimentos operacionais
recomendados; Inspecionar diariamente, antes do inicio dos trabalhos, o nivel dos
lubrificantes, 6leo do motor, 6leo hidraulico e outros, obedecendo rigorosamente as normas
de operacao recomendadas; Controlar o consumo de combustivel e demais lubrificantes,
observar e relatar alguma irregularidade, falha de comando ou mal funcionamento mecéanico
ou hidraulico, anotando, solicitando a manutencéo, zelando pela conservacéo do
equipamento; Operar maquinas rodoviarias e tratores, executar terraplanagem, nivelamento
de ruas e estradas, assim com abaulamentos, abrir valetas e cortar talubes; operar
maquinas rodoviarias em escavacao, transporte de terras.; Aterros e trabalhos semelhantes;
operar com maquinas de compactacao, varredouras mecanicas, tratores, etc.; comprimir
com rolo compressor cancha para calcamento ou asfaltamento, conduzir e manobrar a
maquina acionando o motor e manipulando os comandos de marcha e direcdo, para
posiciona-la conforme as necessidades do servi¢o; operar mecanismos de tracéo e
movimentacdo dos implementos da maquina, acionando pedais e alavancas de comando,
para escavar, carregar, mover e levantar ou descarregar terra, areia, cascalho, pedras e
materiais analogos, zelar pela boa qualidade do servico, controlando o andamento das
operacdes e efetuando os ajustes necessarios, a fim de garantir sua correta execucao; por
em pratica as medidas de seguranga recomendadas para a operacao e estacionamento da
maquina, a fim de evitar possiveis acidentes. Limpar e lubrificar a maquina e seus
implementos, seguindo as instru¢des de manutencgéo do fabricante, bem como providenciar
a troca de pneus, quando necessario, efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas
apropriadas, para assegura o bom funcionamento do equipamento; acompanhar os servi¢cos
de manutencao preventiva e corretiva da maquina e seus implementos e, depois de
executados, efetuar os testes necessarios; anotar, seguindo normas estabelecidas, dados e
informacgdes sobre os trabalhos realizados, consumo de combustivel, conservacgéo e outras
ocorréncias, para controle da chefia; providenciar o abastecimento de combustivel, 4gua e
lubrificantes nas maquinas sob sua responsabilidade; e executar tarefas afins e de interesse
da Municipalidade; Executar outras tarefas correlatas e auxiliar na execucéo de outras
atividades da area onde estiver lotado.

Requisitos de Provimento e | Cargo a ser extinto na vacancia.
Exigéncias de Ingresso

Quantidade 14
Referéncia 08
Jornada de trabalho 40 horas semanais
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Titulo do Cargo: Tratorista

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Fungdes

Opera tratores e reboques montados sobre rodas, para carregamento e descarregamento
de materiais, rocadas de terreno, preparo da terra e desobstrucdo de vias publicas.

Descri¢cao Detalhada das Atribuicfes e Funcdes

Observa as condi¢des do trator no que se refere a manutencao, verificando pneus,
combustivel, etc; Diariamente solicita informacéo ao superior imediato sobre a prorrogacao
de trabalho, trajeto a ser realizado e recomendacdes a serem seguidas; Percorre as ruas da
cidade, relacionando os locais onde existem buracos e necessidade de manutencéo no
asfalto; Opera trator provido de rolo compressor para estender as camadas de asfalto na
construcao de estrada e operacao tapa buraco, acionando dispositivo para posiciona-los
segundo as necessidades do trabalho; Efetua opera¢des de maquinas agricolas, acionando
comandos no processo de arar, gradear e rocas a terra, por meios mecéanicos, favorecendo
o processo de plantio e fornecendo apoio aos pequenos e médios produtores; Executa
servigos de terraplanagem, tais como remocao, distribuicdo nivelamento de superficies,
cortes de barrancos, acabamento e outros; Comunica o responsavel acerca da necessidade
de abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas maquinas de sua
responsabilidade; zela pela conservacao e limpeza das maquinas, acessorios e ferramentas
gue utiliza na execucao de duas tarefas; Executa outras tarefas correlatas determinadas
pelo supervisor imediato.

Cargo a ser extinto na vacancia
Requisitos de Provimento e
Exigéncias de Ingresso

Quantidade 02
Referéncia 06
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Vigia

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Func¢des

Executar a vigilancia nos préprios publicos onde estiver designado, zelando por materiais,
instalacBes, mobiliario, pela normalidade dos ambientes em que estiver designado, dando
apoio a eventos em geral promovidos pelo Poder Publico Municipal.

Descri¢cdo Detalhada das Atribuicdes e Fungbes

Agir com respeito e cordialidade com visitantes, usuarios, com 0s municipes em geral,
mantendo atitude, postura e comportamentos adequados com o decoro exigido de sua
atividade profissional; Permanecer no seu posto de servi¢o, ausentando-se somente quando
autorizado, sempre indicando o local onde podera ser encontrado em casos de
necessidade; Comunicar ao seu superior hierarquico qualquer anormalidade encontrada no
local onde estiver designado, agindo com prontiddo diante de fatos anormais como
arrombamentos, desordens internas, evidéncias de furto, acidentes provocados por
tempestades, inundacgdes, incéndios ou outros incidentes correlatos; Cumprir as
determinacgfes recebidas e executa-las de acordo com as instru¢des ou exigéncias do
servico prestado, mantendo-se discreto, reservado no trato de assuntos relacionados ao
ambiente seu profissional; Zelar pela guarda do patriménio; executar tarefas de vigilancia
em prédios publicos, rondando sistematicamente suas dependéncias, observando a entrada
e saida de pessoas e bens, objetivando a prote¢édo do patriménio publico municipal, entre
outras atividades correlatas; executar servigcos de vigilancia e segurancga dos bens publicos
municipais baseando-se em regras de conduta predeterminadas, para assegurar a ordem do
prédio e seguranca do local; percorrer toda area sob sua responsabilidade, atentando para
eventuais anormalidades na rotina de servico, interferindo quando necessério e tomando
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providéncias cabiveis; executar outras atividades inerentes ao cargo.

Existéncia de vaga no Cargo; Aprovacao em concurso
Requisitos de Provimento e | publico de provas ou prova de titulos; Inspegéo e
Exigéncias de Ingresso avaliacdo médica de carater eliminatorio; Podem ser
solicitadas outras exigéncias vinculadas ao exercicio
do cargo ou fungéo contemplados no edital de
regulamentacao do concurso publico. Escolaridade:
Ser alfabetizado.

Quantidade 12
Referéncia 02
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Zelador Geral

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Fungdes

Exercer a zeladoria e vigilancia predial das instalacdes, prédios, bens publicos do Municipio,
dando apoio a eventos em geral promovidos pelo Poder Publico Municipal.

Descri¢cao Detalhada das Atribuicdes e Funcdes

Executar servicos de limpeza, varricdo, servicos de conservacao e de manutencao predial
sem complexidade, pequenas instalacdes elétricas, hidraulicas, pintura nas instalagdes,
reparos em alvenaria, dentre outros, mantendo os bens publicos conservados, com bom
aspecto; Atender e controlar a movimentacao de pessoas nas instalacdes da prefeitura e de
veiculos em estacionamentos; Receber objetos, mercadorias, materiais e equipamentos nas
instalacBes da prefeitura dando-lhes destino adequado; Realizar servicos de apoio, de carga
e descarga de equipamentos e materiais necessarios a realizacdo de eventos promovidos
ou patrocinados pela Administracdo Municipal; Auxiliar, dar apoio, mobilizando materiais ou
equipamentos, fazendo limpezas em locais onde se realizam eventos publicos, nas diversas
instalagBes do Municipio; Auxiliar na instalacdo de equipamentos de sonorizagao e seu
transporte para os locais de realizacdo dos eventos; Zelar pela seguranca e adequada
conservacédo dos equipamentos utilizados para a realizacdo dos eventos; abrir e fechar as
instalagBes municipais onde estiver lotado; ligar ventiladores, condicionadores, luzes e
demais aparelhos elétricos, instalados em areas comuns das unidades municipais, bem
como desliga-los no final do expediente; manter limpos os méveis; manter arrumado o
material sob sua guarda; fazer café, suco, dgua e servi-los; lavar loucas e manter em
adequado estado de higiene a cozinha; executar outras atividades inerentes ao cargo.

Requisitos de Provimento e | Cargo a ser extinto na vacancia.
Exigéncias de Ingresso

Quantidade 10
Referéncia 02
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Art 2° Os cargos de Motorista e Operador de Maquinas passam a ter as atribuicoes

definidas na Tabela Unica do Anexo II da Lei 131 de 02 de fevereiro de 2005.

Paragrafo Unico. Em virtude da alteracdo das atribuicdes, conforme previsto no caput, a Tabela

Unica, do Anexo II, da Lei Municipal n. 131, de 2 de fevereiro de 2005, passa a vigorar com
seguintes alteracoes conforme seguem abaixo:

ANEXO II
(Lei Municipal n. 131, de 2 de fevereiro de 2005)

as
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TABELA UNICA

TiTULO, DESCRICAO DAS ATRIBUICOES E FUNCOES, REQUISITOS DE

PROVIMENTO E EXIGENCIAS DE INGRESSO, QUANTIDADE, REFERENCIA e

JORNADA DE TRABALHO DOS CARGOS DO QUADRO DE PESSOAL DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO RAMALHO

Titulo do Cargo: Motorista

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Fungdes

Conduzir veiculos automotores para o transporte de passageiros, pacientes e cargas
obedecendo ao Cédigo de Transito Brasileiro, bem como seguindo normas e procedimentos
da direcéo defensiva.

Descri¢cao Detalhada das Atribuicfes e Funcdes

Dirigir veiculos automotores leves, ambulancias, 6nibus, vans, caminhdes, caminhdes
cacambas, caminhes trucados e outros veiculos pesados no transporte de passageiros e
cargas; Vistoriar os veiculos diariamente antes e apés sua utilizacao, verificando as
condicbes de trafegabilidade, inclusive verificando o correto funcionamento de freios e parte
elétrica, bem como o estado dos pneus e sua calibragem, nivel de combustivel, éleo do
carter, bateria, faréis e demais itens de seguranca e funcionamento do veiculo; Zelar pela
conservagao, limpeza e manutenc¢édo do veiculo comunicando ao setor competente e
solicitando reparos; Providenciar e requisitar a manutencao do veiculo quando verificada
alguma irregularidade; acompanhar os servicos de manutenc¢ao preventiva e corretiva do
veiculo e seus equipamentos e, depois de executados, efetuar os testes necessarios;
Examinar as ordens de servigos para dar cumprimento a programacao estabelecida; Dirigir o
veiculo observando o fluxo de transito e a sinalizacdo para conduzi-los aos locais
determinados na ordem do servico; Transportar documentos e servidores em geral da
Secretaria Municipal quando autorizado por autoridade competente; Controlar e orientar a
carga e descarga de materiais e equipamentos, buscando evitar danos a carga e acidentes;
Observar e seguir os periodos de revisdo e manutencao preventiva recomendados
previamente e desta forma assegurar o pleno funcionamento do veiculo; Promover a
limpeza interna e externa do veiculo; Anotar, segundo as normas estabelecidas, a
guilometragem, as viagens realizadas, origem e destino, objetos, materiais equipamentos
transportados, itinerarios percorridos, dentre outros, recolhendo o veiculo em local
previamente determinado; Recolher e transportar pessoas, cargas, materiais e
equipamentos em locais e horas determinadas, conduzindo-os em seguranca, conforme
itinerarios estabelecidos; Fazer o transporte de alunos, conforme itinerarios estabelecidos
pela Secretaria Municipal de Educagéo, fazendo uso do cinto de seguranca, observando a
sinalizando e zelando pela seguranca dos passageiros, transeuntes e demais veiculos;
Realizar reparos de emergéncia; Recolher os veiculos apés sua utilizagdo, em local
previamente determinado, deixando-os corretamente estacionado e fechado; Dirigir
ambulancia obedecendo ao Cédigo de Transito Brasileiro, seguindo normas e
procedimentos de dire¢éo defensiva, transportando pacientes para locais previamente
designados; Dirigir ambulancia respeitando as normas e condutas basicas de transporte de
pacientes ou atendimento de socorro em situacdes emergéncias, atendendo sempre aos
principios do transporte responsavel e seguro; Providenciar, em caso de necessidade, a
utilizacdo de macas, cadeira de rodas, para agilizar a remoc¢ao de pacientes transportados;
Manter o veiculo em perfeitas condi¢gbes de trafegabilidade, especialmente quanto ao
funcionamento dos sistemas elétricos, internos e externos do veiculo, como lampadas,
sinaleiras, iluminagéo especial de atendimento, faréis, indicadores de dire¢éo, sirenes,
luzes de emergéncia, dentre outros ; Em relacdo a ambuléncia, observar a carga de tubos
de oxigénio, roldanas, presilhas e atracadores de macas e ou outros acessorios para o
transporte adequado de pacientes Atender e executar as necessidades e especificidades do
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orgao no qual estiver lotado; Executar outras atribuicfes afins.

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe. Aprovagao
em concurso publico de provas ou provas e titulos.
Habilitagcao: Profissional que possua CNH categoria “E”
ou “D”. Inspecao e avaliagdo médica de carater
eliminatério. Podem ser solicitadas outras exigéncias
vinculadas ao exercicio do cargo ou fungao
contempladas no edital de regulamentacdo do
concurso publico. Escolaridade Minima: Ensino

Requisitos de Provimento e
Exigéncias de Ingresso

Fundamental.
Quantidade 20
Referéncia 07
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Titulo do Cargo: Operador de Maquinas

Descricdo Sumaria das Atribuicdes e Funcdes

Operar com maquinas e equipamentos de baixa poténcia, tratores, maquinas
motoniveladoras, pas carregadeiras, retroescavadeiras e outros veiculos assemelhados.

Descri¢cao Detalhada das Atribuicfes e Funcdes

Executar servicos de nivelamento e reparos em ruas, estradas, terrenos, vias de acesso,
valetas, sarjetas, operando em terrenos de baixa declividade, transportando carretas,
movimentando terra, realizando aterros, e outros servi¢os, operando equipamentos de baixa
poténcia, leves; Operar com maquinas e equipamentos agricolas de baixa poténcia, leves,
na compactacao, varredouras mecéanicas, corte e apara de grama, executando operacdes
de limpeza, aragem, discagem, drenagem dentre outros; Executar servigos de conservagao
e limpeza operando equipamentos de baixa poténcia em areas verdes, pracas de esporte,
parques, areas de recreacdo e lazer, dentre outras integrantes da Municipalidade; Zelar pela
conservacdo e manutencao dos equipamentos sob sua responsabilidade; operar
mecanismos de tracdo e movimentacao dos implementos da maquina, acionando pedais e
alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e levantar ou descarregar terra,
areia, cascalho, pedras e materiais analogos, zelar pela boa qualidade do servico,
controlando 0 andamento das operacfes e efetuando os ajustes necessarios, a fim de
garantir sua correta execuc¢ao; por em pratica as medidas de seguranca recomendadas
para a operacgao e estacionamento da maquina, a fim de evitar possiveis acidentes. Limpar
e lubrificar a maquina e seus implementos, seguindo as instru¢des de manutencéo do
fabricante, bem como providenciar a troca de pneus, quando necessario, efetuar pequenos
reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegura o bom funcionamento do
equipamento; acompanhar os servigos de manutengao preventiva e corretiva da maquina e
seus implementos e, depois de executados, efetuar os testes necessarios; anotar, seguindo
normas estabelecidas, dados e informacgfes sobre os trabalhos realizados, consumo de
combustivel, conservagéo e outras ocorréncias, para controle da chefia; providenciar o
abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas maquinas sob sua responsabilidade;
e executar tarefas afins e de interesse da Municipalidade; Operar equipamentos pesados,
inclusive tratores agricolas com potencia maior que 80 Cv, dotados de controle remoto e de
comandos hidraulicos com eixos articulados ou fixos, providos, ou ndo de implementos para
a realizagdo de terraplenagem, aterros, nivelamento de terrenos ou taludes, revestimentos
de estradas, desmatamentos, aberturas e desobstrucdo de valetas, valas, vias de acesso ou
ainda na remoc&o e compactacgéo de terra; Operar 0s equipamentos sob sua
responsabilidade aplicando as manobras recomendadas pelo fabricante do equipamento,
adotando os procedimentos operacionais recomendados; Inspecionar diariamente, antes do
inicio dos trabalhos, o nivel dos lubrificantes, 6leo do motor, 6leo hidraulico e outros,
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obedecendo rigorosamente as normas de operacdo recomendadas; Controlar o consumo de
combustivel e demais lubrificantes, observar e relatar alguma irregularidade, falha de
comando ou mal funcionamento mecéanico ou hidraulico, anotando, solicitando a
manutencéo, zelando pela conservacao do equipamento; Operar maquinas rodoviarias e
tratores, executar terraplanagem, nivelamento de ruas e estradas, assim com
abaulamentos, abrir valetas e cortar talubes; operar maquinas rodoviarias em escavacao,
transporte de terras.; Aterros e trabalhos semelhantes; operar com maquinas de
compactacéo, varredouras mecanicas, tratores, etc.; comprimir com rolo compressor
cancha para calgamento ou asfaltamento, conduzir e manobrar a maquina acionando o
motor e manipulando os comandos de marcha e direcdo, para posiciona-la conforme as
necessidades do servi¢o; operar mecanismos de tracdo e movimentacdo dos implementos
da maquina, acionando pedais e alavancas de comando, para escavar, carregar, mover e
levantar ou descarregar terra, areia, cascalho, pedras e materiais analogos, zelar pela boa
gualidade do servico, controlando o andamento das operacgfes e efetuando os ajustes
necessarios, a fim de garantir sua correta execuc¢éo; por em pratica as medidas de
seguranca recomendadas para a operacao e estacionamento da maquina, a fim de evitar
possiveis acidentes. Limpar e lubrificar a maquina e seus implementos, seguindo as
instrucdes de manutencgéo do fabricante, bem como providenciar a troca de pneus, quando
necessario, efetuar pequenos reparos, utilizando as ferramentas apropriadas, para assegura
0 bom funcionamento do equipamento; acompanhar os servicos de manutencdo preventiva
e corretiva da maquina e seus implementos e, depois de executados, efetuar os testes
necessarios; anotar, seguindo normas estabelecidas, dados e informacfes sobre os
trabalhos realizados, consumo de combustivel, conservacao e outras ocorréncias, para
controle da chefia; providenciar o abastecimento de combustivel, agua e lubrificantes nas
maquinas sob sua responsabilidade; e executar tarefas afins e de interesse da
Municipalidade; Executar outras tarefas correlatas e auxiliar na execucéo de outras
atividades da area onde estiver lotado.

Existéncia de vaga no Cargo e na Classe; Aprovacgao
em concurso publico de provas ou provas e titulos;
Requisitos de Provimento e | Inspecao e avaliagao médica de carater eliminatorio;
Exigéncias de Ingresso Podem ser solicitadas outras exigéncias vinculadas ao
exercicio do cargo ou fungéo contemplados no edital
de regulamentacdo do concurso publico; Escolaridade
minima: Ensino fundamental. Carteira de habilitacdo de

classe “E”.
Quantidade 04
Referéncia 08
Jornada de trabalho 40 horas semanais

Art. 3° Esta Lei Complementar entrara em vigor na data de sua publicacao e revoga

todas as disposicoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Joao Ramalho, 18 de abril de 2018.

WAGNER MATHIAS
Prefeito Municipal
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Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho e de acordo com o Art. 114
da LOMJR, publicada por afixacdo no lugar proprio publico de costume na data supra.

Sérgio Roberto Vanzella
Diretor de Secretaria
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