PREFEITURA MUNICIPAL DE JOAO RAMALHO
ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ/MF N® 46.444.790/0001-03 - www.joaoramalho.sp.gov.br

LEI COMPLEMENTAR N 100, DE 22 DE MAIO DE 2024.

“Altera dispositivos da Lei Municipal n® 131, de 02 de
fevereiro de 2005, criando, excluindo e alterando
atribuicdes de funcgdes gratificadas do quadro de
pessoal da Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho e da
outras providéncias.”

Art. 12, Fica criada a fungdo gratificada de “Agente de Contratagiio”, no quadro de
pessoal da Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho.
Paragrafo unico. Em virtude da criagio da fungio gratificada previsto no caput, as

Tabelas I e 11, do Anexo I1l, da Lei Municipal n® 131, de 02 de fevereiro de 2005, passam a
vigorar acrescidos da seguinte redacio:

ANEXO Il
(Lei Municipal n. 131, de 2 de fevereiro de 2005)

TABELA | - QUADRO DE FUNGOES GRATIFICADAS (descrigdao e remuneragio)

DESCRICAO DA FUNGCAO REMUNERAGAO
| Agente de Contratacdo R$ 1.700,00
Agente de Contratagéo (Designado Pregoeiro) R$ 1.049,40

TABELA Il - ATRIBUICOES GERAIS E ESPECIFICAS DAS FUNGCOES GRATIFICADAS

Titulo da Funcao: Agente de Contratagdo

Descrigdo Sumaria das Atribuicbes e Fungées |

Responsavel por tomar decisdes para boa condugéo da Incntaa;:éo dar ImpUISO ao procedlmento
licitatorio, acompanhar o tramite da licitag&o, conduzir e coordenar a sesséo publica de licitagéo, e

executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacao.

| Descri¢cao Detalhada das Atribuicbes e Funcdes

O Agente de Contratagcido sera o responsavel por dar |mpulso aos procedlmentos Iamtatorlos
inclusive demandando as areas internas das unidades de compras descentralizadas ou n&o, a fim
de sanear as demandas da fase preparatoria, caso necessario; Devera tomar decisdes para boa
condugédo do processo licitatério; Acompanhara o tramite da licitagdo, se for o caso, poderd
promover diligéncias, para que seja cumprido o calendario de contratagbes, principalmente em
relagdo aos processos licitatorios com elevado risco de néo efetivacéo; Podera auxiliar, as areas
demandantes, na elaboracio de estudos preliminares e termo de referéncia, com a descricao
técnica de produtos, materiais e servigos, bem como na elaboracio de atos da fase interna, na
elaboracdo de pesquisa de pregos, quando entender necessario ou solicitado, a fim de n&ao causar
prejuizo ao andamento dos processos licitatérios e do plano de contratagdo anual, Sera
responsavel por receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de esclarecimentos ao
edital e seus respectivos anexos, solicitando informagdes dos responsaveis pela elaboragéo, caso
necessario; Encaminhar a comissao, case verifigue a possibilidade de saneamento de erros ou
falhas, os documentos de habilitag@o, desde que ndo haja alteragdo da substancia dos documentos
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e sua validade juridica; Sanear erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas:
Encaminhar o processo licitatério, devidamente instruido, apés encerradas as fases de julgamento,
habilitagéo, bem como o prazo dos recursos administrativos, as autoridades competentes para
adjudicacdo, homologacéo e contratagio; Propor, a autoridade competente, a revogacéo ou
anulagéo do processo licitatério, quando entender necessario e conforme o caso, Um Agente de
Contratagéo podera ser designado pregoeiro, para atuar nas licitagées em modalidade Pregéo, que
devera, entre outras atribui¢des, conduzir e coordenar a sesséo publica da licitagdo em sua fase
externa; receber e examinar as credenciais e proceder ao credenciamento dos interessados em
participar do processo licitatorio; Verificar e julgar as condigdes de habilitagdo; Conduzir a etapa
competitiva dos lances e propostas, e caso necessario, desclassificar as propostas que nao
atendam as exigéncias do edital; Proceder & classificacio dos proponentes depois de encerrados
os lances, indicando a proposta/lance mais vantajoso e sua aceitabilidade; Verificar a
conformidade, em relagdo aos requisitos estabelecidos no edital, da proposta classificada; Negociar
diretamente com o proponente, quando for o caso, para que seja obtido condicées mais vantajosas
com o primeiro classificado; Indicar o vencedor do processo licitatorio; Conduzir os trabalhos da
equipe de apoio; Receber recursos, apreciar sua admissibilidade e, se no reconsiderar a decisao,
encaminha-los a autoridade competente; Elaborar, em parceria com a equipe de apoio, a ata da
sesso da licitacdo; O agente de contratag&o podera contar com o auxilio da Procuradoria Juridica
Municipal, bem como do controle interno, sempre que entender necessario, para auxiliar na
execucdo de suas funcdes; E realizar outras atividades correlatas necessarias para o bom
andamento do certame até sua homologagéo.

Requisitos de Provimento Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado

.~ Ipublico dos quadros permanentes da Administracdo

' | Plblica e tenham atribuigbes relacionadas a licitagbes e

contratos ou possuam formacgao compativel ou qualificacao

| atestada por certificacao profissional emitida por escola de

| governo criada e mantida pelo poder publico. Escolaridade
minima: Ensino médio completo.

'.Qua'rit'idade' e o3

‘Remuneragdo @ | Caso o servidor designado Agente de Contratagéo exercga,

i e L o efetivamente, apenas as fungbes de pregoeiro na
| condugao do processo licitatério na modalidade Pregéao,
~ | tera sua remuneragdo diferenciada conforme Quadro de
Funcdes Gratificadas.

Art. 22, A funcdo gratificada de “Pregoeiro” fica removida do quadro de pessoal da
Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho, passando a ser excluida da TABELA I - QUADRO
DE FUNCOES GRATIFICADAS (descriciio e remuneracgdo) e TABELA II - ATRIBUICOES
GERAIS E ESPECIFICAS DAS FUNCOES GRATIFICADAS do Anexo Il da Lei Municipal n®
131, de 02 de fevereiro de 2005.

Art. 32 Fica criada a funcio gratificada de “Equipe de Apoio”, no quadro de pessoal
da Prefeitura Municipal de Joao Ramalho.

Paragrafo iinico. Em virtude da criacdo da funcdo gratificada previsto no caput, as
Tabelas I e I, do Anexo I1I, da Lei Municipal n? 131, de 02 de fevereiro de 2005, passam a
vigorar acrescidos da seguinte redacao:

ANEXO Il
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(Lei Municipal n. 131, de 2 de fevereiro de 2005)

TABELA | - QUADRO DE FUNGOES GRATIFICADAS (descrigio e remuneragio)

DESCRICAO DA FUNCAQ REMUNERAGAO
Equipe de Apoio R$ 400,00

TABELA Il - ATRIBUICOES GERAIS E ESPECIFICAS DAS FUNGOES GRATIFICADAS

Titulo da Fungao: Equipe de Apoio
Descricao Sumaria das Atribuicoes e Funcdes
Auxiliar o agente de contratacio ou a comisséo de contratagéo na sesséo publica da licitaggo.

Descricao Detalhada das Atribuigoes e Fungdes

Auxiliar o agente de contratacéo ou a comissao de contratagéo na sessdo publlca da I|c1tagao
Solicitar o auxilio da Procuradoria Juridica Municipal, bem como do controle interno, sempre que
entender necessario, para auxiliar na execugéo de suas fungbes e a subsidiar suas decisdes;
Exercer outras atividades correlatas com suas fungdes e necessarias para o bom andamento do
certame.
Requisitos de Provimento | Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado
: : publico dos quadros permanentes da Administragdo Puablica
e tenham atribuicdes relacionadas a licitagbes e contratos ou
possuam formagao compativel ou qualificagdo atestada por
certificac@o profissional emitida por escola de governo criada

e mantida pelo poder publico. Escolaridade minima: Ensino
. : = . meédio completo.
Quantidade @~ = 03

Art. 42, Fica criada a funcdo gratificada de “Comissao de Contratac¢ido”, no quadro de
pessoal da Prefeitura Municipal de Jodao Ramalho.
Paragrafo tnico. Em virtude da criagdo da fungdo gratificada previsto no caput, as

Tabelas I e I, do Anexo I1I, da Lei Municipal n® 131, de 02 de fevereiro de 2005, passam a
vigorar acrescidos da seguinte redagdo:

ANEXO Il
(Lei Municipal n. 131, de 2 de fevereiro de 2005)

TABELA | - QUADRO DE FUNGOES GRATIFICADAS (descrigdo e remuneragao)

DESCRICAO DA FUNCAO REMUNERAGAO
Comissao de Contratacao R$ 700,00

TABELA Il - ATRIBUIGOES GERAIS E ESPECIFICAS DAS FUNGOES GRATIFICADAS

Titulo da Fungao: Comissao de Contratacao
Descrigdo Sumaria das Atribui¢coes e Funcoes
Receber, examinar e julgar os documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos auxiliares;

Substituir 0 agente de contratagdo nas contratacdes especiais;, Conduzir a licitagdo na
modalidade dialogo competitivo.

Descrigdo Detalhada das Atribuigées e Funcgées
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Substituir o agente de contrataco, efetuando as atribuigdes e fungbes pertinentes ao agente de
contratacdo, quando a licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servicos especiais; Conduzir
a licitagdo na modalidade didlogo competitivo, observado, no que couber, as atribuicdes e
fungbes pertinentes ao agente de contratacdo; Sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia dos documentos de habilitagdo e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacéo e
classificagcdo; Receber, examinar e julgar documentos relativos aos procedimentos auxiliares,
previstos no art. 78 da Lei Federal n® 14.133/2021; Solicitar o auxilio da Procuradoria Juridica
Municipal, bem como do controle interno, sempre que entender necessario, para auxiliar na
execucao de suas funcgdes e a subsidiar suas decisdes; Exercer outras atividades correlatas com
suas funcdes e necessarias para o bom andamento do certame.
Requisitos de Provimento | Ser, preferencialmente, servidor efetivo ou empregado
... | publico dos quadros permanentes da Administragao Publica
‘| e tenham atribuigdes relacionadas a licitagoes e contratos ou
possuam formagéo compativel ou qualificagédo atestada por
certificagao profissional emitida por escola de governo criada
e mantida pelo poder publico. Escolaridade minima: Ensino
: : e medio completo.
Quantidade : 03

Art. 52. Altera as atribui¢des da fungio gratificada de “Gestor de Contratos” do quadro
de pessoal da Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho.
Paragrafo tinico. Em virtude da alteracio previsto no caput, a Tabela I, do Anexo 1],

da Lei Municipal n® 131, de 02 de fevereiro de 2005, passa a vigorar com a seguinte
redagio:

ANEXO Il
(Lei Municipal n. 131, de 2 de fevereiro de 2005)

TABELA Il - ATRIBUIGOES GERAIS E ESPECIFICAS DAS FUNGOES GRATIFICADAS

Titulo da Fungao: Gestor de Contratos

Descricdo Sumaria das Atribuigdes e Fungdes

Assegurar a perfeita execucdo dos contratos com a exata correspondéncia dos trabalhos com o
projeto ou com as exigéncias previamente estabelecidas pela Administragéo.

Descrigdo Detalhada das Atribuigées e Fungbées

Acompanhar regular e sistematicamente o instrumento contratual, mantendo cépia f|5|ca e digital
das planilhas de composicdo de custos, com registro da equagdo econdmico-financeira do
contrato; Manter o Controle do prazo de vigéncia do contrato e de execugdo do objeto, assim
como de suas etapas e demais prazos contratuais; Recomendar, com antecedéncia razoavel, a
autoridade competente, quando for o caso, a deflagragc&o de novo procedimento licitatdrio ou a
prorrogagéo do contrato vigente, quando admitida e conveniente; Encaminhar oficio & contratada
para manifestag&o quanto a concordancia de eventual prorrogagéo do contrato; Manter o controle
da atualizagdo do valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil, 0 encaminhamento
necessario a sua substituicdo e/ou reforgo ou prorrogacdo do prazo de sua vigéncia, quando for
o caso, Prover a autoridade superior de documentos e informagdes necessarias a celebragao de
termo aditivo para a alteragéo do contrato, inclusive para prorrogagéo do prazo do instrumento
contratual, neste ultimo caso, ap6s exame qualitativo do produto ou servico prestado pelo
contratado e pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da
prorrogagéo; Buscar, quando necessario, junto ao mercado e/ou ¢rgéos da Administracao Publica
Municipal os valores pagos pelos servigos e bens similares; Notificar a contratada, mediante
apontamento do Fiscal de Contratos, quanto a eventuais pendéncias na execugéo do contrato;
Adotar as medidas preparatérias para aplicacdo de sancdes e de rescisdo contratual, conforme
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previsao contida no Edital e/ou instrumento contratual ou na legislacao de regéncia, para deciséo
da autoridade competente; Analisar e responsabilizar-se por eventual necessidade de
convalidag&o dos termos contratuais; Deflagrar procedimentos de fiscalizac&o ao adimplemento
do objeto contratado, a serem executados pelo Fiscal de Contrato; Verificar se a documentacéo
necessaria ao pagamento, encaminhada pelo Fiscal de Contrato, com inclusdo dos documentos
fiscais, esta de acordo com o disposto no contrato e nas normas que disciplinam os
procedimentos para a liquidagao e pagamento, e encaminhé-la ao setor responsavel ou devolvé-
la ao Fiscal de Contrato para regularizagéo, quando for o caso; Acompanhar as notas de
empenho do contrato, solicitando o cancelamento de saldo, quando for o caso, respeitando a
competéncia do exercicio; Acompanhar os langamentos do contrato no sistema de controle de
contratos ou equivalente, verificando saldo e informando o encerramento do instrumento
contratual; e Decidir provisoriamente a suspens@o da entrega de bens ou a realizagio de
servicos. Realizar outras atividades correlatas com as fungdes.

'Requisitos de Provimento Servidor publico efetivo, que exerga cargo compativel com a

; - area da funcido. Escolaridade minima: ensino médio

completo.

Quantidade | o1

Art. 6°. As despesas decorrentes da aplicacdo da presente lei correrdo por conta de
dotagdes orgamentdrias ja consignadas no orgamento vigente, suplementadas se
necessario.

Art. 72. 0 demonstrativo de Impacto Orgamentério e Financeiro de que trata o inciso I
do artigo 16 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, seguem demonstrados
no anexo I, que fica fazendo parte integrante desta Lei.

Art. 82. Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, e revoga as disposigdes em
contrario.

Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho, em 22 de maio de 2024.

ADELMO ALVES
Prefeito Municipal

Registrada na Secretaria da Prefeitura Municipal de Jodo Ramalho e de acordo com o Art. 114

da LOMJR publicada e por afixa¢do no lu”ﬁ prio publico de costume na data supra.

Secretaria de Administragdg/ Financgas e Tributos
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